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l. Datos de la Compra Menor (DDCM)

1.1 Objeto de la Compra Menor

Constituye el objeto de la presente convocatoria la Compra de Actas de Apercibimiento,
de acuerdo con las condiciones fijadas en los presentes Términos de Referencias y fichas
técnicas.

1.2 Fuente de Recursos

El Ministerio de Trabajo de conformidad con el Articulo 32 del Reglamento No. 543-12 sobre
Compras y Contrataciones Pdblicas de Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las medidas
previsoras necesarias a los fines de garantizar la apropiacién de fondos correspondientes,
dentro del Presupuesto del afio 2021 que sustentard el pago de todos los servicios
contratados mediante la presente Compra Menor. Las partidas de fondos para liquidar las
enfregas programadas serén debidamente especializadas para tales fines, a efecto de
que las condiciones contractuales no sufran ningun tipo de variaciéon durante el fiempo de
ejecucion del mismo.

1.3 Disponibilidad y Adquisicion de Términos de Referencias

Los Términos de Referencias estardn disponibles para quien lo solicite en la fecha indicada
en el Cronograma de la Compra Menor, en la pdgina Web de la institucion
www.ministeriodetrabajo.gob.do y en el portal administrado por el Organo Rector,
www.comprasdominicana.gov.do, para todos los interesados.

1.4 Conocimiento y Aceptacién de los Términos de Referencias

El sdlo hecho de un Oferente/Proponente participar en la Compra Menor implica pleno
conocimiento, aceptacién y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos, y su
Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin
excepcion alguna, establecidos en los presentes Términos de Referencias, el cual tienen
cardcter juridicamente obligatorio y vinculante.

1.5 Descripcién de los bienes.

Para el logro del objetivo propuesto en la presente contratacién, el Proponente deberd
entregar lo descrito a continuacién en el tiempo programado y entregar los articulos de
conformidad con lo adjudicado.

1500 Actas de Apercibimientos
1. NUm. 82,900
2. NUm. NCR.
3. 50 paginas cada una
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4. Original Blanco y una Copia Verde
5. Tamaro 8,5%11
6. Color Blanco y Negro

1. Sobre la Presentacion de las Ofertas.
2.1 Forma de Presentacion de Ofertas

Las Ofertas se presentardn a través del Portal Transaccional de Compras y Contrataciones,
en los formularios de Presentacion de Oferta Técnica (SNCC.F.034) y, en el Formulario de
Presentacién de Oferta Econdémica (SNCC.F.33) debidamente completado, sellado vy
firmado.

Ninguna oferta presentada en término podrd ser desestimada.

2.2 Contenido de la Oferta Técnica (Sobre A)
La Oferta Técnica (Sobre A) deberd contener los siguientes documentos:

1. Formularios de Presentacién de Oferta Técnica (SNCC.F.034), acompafiada de la
Oferta Técnica (descripcion de la propuesta).

2. Cerfificacion de la DGIl actualizada.

Certificacion de la TSS actualizada.

4. Registro de Proveedor del Estado (RPE)actualizado y que compruebe que posee el
rubro del presente proceso.

w

2.3 Contenido de la Oferta Econdmica (Sobre B)
La Oferta Econdmica (Sobre B) deberd contener los siguientes documentos:

1. Formulario de Presentacidon de Oferta Econdmica (SNCC.F.33) debidamente
completado, sellado y firmado.

2.4 Lugar, Fecha y Hora

Las Propuestas “Sobre A” y “Sobre B” se presentardn a través del Portal Transaccional de
Compras y Contrataciones, en el dia indicado en el Cronograma de la Compra Menor de
los presentes Términos de Referencias, y sélo podrd postergarse por causas de Fuerza

Mayor o Caso Fortuito definidos en los presentes Términos de Referencia.

Los “Sobres B” solo serdin aperturados en el caso de que el Oferente quede habilitado para
el mismo.
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I Criterios de Evaluacion y Adjudicacion

Para llevar a cabo la seleccidn se procedera:

1. Una verificacion de los documentos requeridos o credenciales para determinar la
elegibilidad del oferente,

2. Una evaluacion técnica de las ofertas presentadas segin los requisitos solicitados en
estos Términos de Referencia. La Metodologia de Evaluaciéon Técnica se hard con la
modalidad Cumple/No Cumple.

3. Una evaluacién econdmica.

La adjudicacion se realizard tomando en cuenta la idoneidad de la Oferente, el precio de
mercado y el menor precio ofertado.

IV. Sobre el Contrato, Suministro y Pago.

4.1 Vigencia del Contrato/Orden de Compras

El Contrato del presente proceso se suscribird mediante "ORDEN DE COMPRA vy tendrd una
vigencia de (30) dias a partir de la suscripcion del mismo.

4.2 Programa de Suministro.

El suministro de los bienes conforme a las Fichas Técnicas, se librard a mds tardar el 16 de
abril del 2021, en la Division de Almacén y Suministro del Ministerio de Trabajo, ubicado en
el primer (1er.) piso del Ministerio de Trabajo, ubicado en la av. Jiménez Moya, Centro de
los Héroes, Santo Domingo, RepuUblica Dominicana.

Las facturas de los bienes del presente proceso deberdn ser entregadas en la Direccién
Administrativa ubicada en el piso 5to del edificio previamente descrito.

En caso de que el oferente adjudicatario no cumpla con el requerimiento de entrega de
los servicios, el contrato serd rescindido de pleno derecho, sin que esta rescision conlleve
ningun tipo de responsabilidad para el Ministerio de Trabajo, procediendo a ejecutar la
fianza, sin perjuicio de las demds acciones que pueden incoarse ante los fribunales de
derecho comuUn y de la Direccion General de Contrataciones PUblicas.

4.3 Condiciones de Pago

Por ser un proceso exclusivo para MIPYME, en cumplimiento con el Art. 9 del Reglamento
543-12, el Ministerio de Trabajo, contra la presentacion de la garantia del buen uso del
anticipo, deberd entregar un avance inicial correspondiente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato a la empresa, para fortalecer su capacidad econdmica. La garantia del
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buen uso del anticipo deberd ser enfregada a mas tardar dos (2) dias después de recibida
la notificacion de adjudicacién correspondiente.

El proceso de pago del 80% restante se realizard mediante libramientos y serd pagado
dentro de los cuarenta y cinco (45) dias hébiles a partir de que la Division de Almacén y
suministros del Ministerio de Trabajo emita a constancia de Recibido Conforme de Ios

bienes recibidos y presente factura.

CRONOGRAMA DE PAGOS

20%

Un ler. Pago por ser MIPYMES,
contra la presentacion de la
Garantia del Buen Uso del
Anticipo.

80%

El pago restante, esidn
sujetos a la presentacion de
Factura Final.

4.4 Aclaraciones Generadles

» Es compromiso y deber de los Oferentes/participantes, consultar permanentemente
la pagina del Ministerio de Trabajo hasta finalizar este proceso, para de este modo
mantenerse informados de todas las concurrencias o por menores que puedan
presentarse en el desarrollo de dicho proceso

* FEl Oferente deberd estar hdbil para pagos por transferencia con instituciones
publicas (cuenta enlazada a Compras Dominicanas)

* Los proveedores que deseen participar en este proceso deberdn poseer el

siguiente rubro 82120000

o} .
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ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION

1. Publicacién llamado a participar en
Compra Menor 01,/003/2021

2. Periodo para redlizar consultas por

parte de los intferesados HASHA EL ORI G3/4020

3. Plazo para emitir respuesta (circulares,

enmiendas y/o adendas. EL QYOm0

4. Recepciéon de Propuestas: “Ofertas

Técnicas” y “Ofertas Econémicas”. Hasta el 04/03/2021, 10.00 a.m

5. Informe preliminar de Evaluacién

Técnica y econdmica HASTA.08/0a/ 2021
6. Adjudicaciéon 10 de marzo 2021
7. Nofificacién vy  Publicacién de

Adjudicacién 11 de marzo 2021
8. Suscripciéon de Orden de Servicios 12 de marzo 2021
9. Publicacién de Orden de Servicios 15/03/2021

B B g o Al
Yy e s prpumnié
Dulce Maria Agramonte
Directora de Gabinete Ministerial

dpez
Encargada d pra y Contfrataciones




